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RESULTADOS PROYECTO PADA 2022

1. DATOS DE IDENTIFICACION DE PROYECTO
Nombre del proyecto: | Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022
__Fecha de elaboracién del Acta del proyecto: | 10/01/2022
Revision del Acta del proyecto: | REV. 01
~ Ultima Revision del Acta de Proyecto: | REV. 01

2. ANTECEDENTES

En cumplimiento en lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Sonora en los articulos 23 al 26. El PADA es una herramienta de planeacion
orientada a mejorar las capacidades de administracion de Archivos, y servird para mejorar
la gestién de documentos de la dependencia.

| Permitird desarroliar las competencias para mejorar el proceso de organizacion vy
conservacion documental tanto Estructural, Documental y Normativo, de los archivos de
tramite y de concentracidn.

3. INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

OBJETIVO(S): ALCANCE(S):
1. Implementar el Plan anual de 1. Programacién anual de
Desarrollo  Archivistico, mediante su transferencias primarias.
elaboracion, con el fin de facilitar el 2. Difusidn de fechas de fransferencias
cumplimiento a la normatividad. primarias.
2. Rafificacidn y/o actudlizacidon de 3. Recepcion ordenada de
enlaces de cada Archivo de tramite. transferencias primarias.
3. Mantener actualizados los instrumentos 4, Programacion semestral para la
de control archivistico (cuadro general de revision a los instrumentos de control
closificacién  archivisfica, cotdloge de  disposicion archivistico.
documeantal, guia simple de archivos, inventarios, registros .
de préstamo). 5. Monitoreo del programa Anual de
4. Programacion anual de transferencias Desarrollo Archivistico.
primarias, incluyendo difusion de la

misma.

5. Adecuacion fisica del inmueble
(Archivo General), pintura y limpieza
general,

6. Modernizacion 0 servicio de
mantenimiento a los equipos
tecnoldgicos (escaner y computadoras).

Presupuesto requerido / Asignado: (tipo de | $22,000
moneda)

Personal del Instituto Sonorense de

Infraestructura Educativa.

Clientes del proyecto:
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General de Finanzas vy

Sponsors: Administracion.

(Nombre/ Area a la que pertenecen) 2. Coordinacion de Archivo

| 1. Direccién
i
|

4. EQUIPO DE TRABAJO

1. C.P. Jorge Cota Gutiérez,

Director Gral. de Finanzas y Administracion

2. Lic. Victor Daniel Martinez Nufez,

Director de Finanzas

3. M.A. Brenda L. Zarco Pefa,

Coordinador Técnico de Archivo

1. Becerra Lépez Ricardo, Archivo Gral.

. Castro Ochoa Siria Abinadab, Archivo Gral.
. Miranda Calvo Carlos Alberto, Archivo Gral.
. Monge Guevara Laura Rocio, Archivo Gral.
. Pacheco Moreno Guadalupe, Archivo Gral.
. Toledano Olea José Edgardo Archivo Gral.

. Vargas Garcia Ana lsabel, Archivo Gral.

Lideres del Proyecto:
(Nombre / Area a la que pertenecen)

Miembros del equipo de trabagijo:
(Nombre f Area de la que pertenecen)
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5. REQUISITOS DEL PROYECTO ]
Cliente / Interesado Lista de Requisitos del Cliente / Interesado
Mejora continua en la gestion documental.
Promover la cultura del cumplimiento
archivistico.
Mantener orden dentro de los Archivos de
Trdmite, asi como espacios 6ptimos de
trabajo dentro de los mismos.
Localizacion efectiva de documentos.

Coordinador Ejecutivo y Directores Generales

Archivos de tramite

Fersonal de ISIE

6. SUPUESTOS DE LA PLANIFICACION DEL PROYECTO Y RESTRICCIONES

el aue hlF;?cti?;if:%rrn:In;:?oﬁg;Z]pm sl (Limitantes, Directrices o Condicionantes)

Apoyo equitativo entre las diferentes areas
involucradas.

Contar con el presupuesto necesario para la
implementacién de algunos objetivos del
FADA.

Seguimiento del PADA

Resistencia al cambio
Bgjo nivel de compromiso

Falta de presupuesto

Desconocimiento del tema

7. RIESGOS DEL PROYECTO

RESPONSABLES DE
RIESGOS IDENTIFICADOS ACCIONES PARA MITIGARLOS EJECUCION DE ACCIONES
T —— F:‘ec:hgc:_r andlisis del costo- . DGFA e
I beneficio de las propuestas Bienes y Servicios
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Rechazo de programas de
transferencias

Crear cultura para el cambio a
esta nueva modalidad
programada de transferencias.

Responsables de Archivos
de tramite.

8. ENTREGABLES DEL PROYECTO Y CRITERIOS DE FINALIZACION

ENTREGABLES

(Todos los tangibles que debe de arrojar el proyecto)

CRITERIOS DE FINALIZACION
(Aspecto a cumplir por el entregable para ser
considerado TERMINADO)

PADA elaborado y formalizado

Firmado vy publicado

Ratificacion y/o actualizacién de Enlaces de
Archivos de tramite

Memorandums de ratificacion

Programacion de transferencias primarias

Calendario de entregas de transferencias
primarias al Archivo de concentracion.

Instrumentos de control Archivistico actualizados

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Catélogo de Disposicion documental

Adecuacion fisica del inmueble

Limpieza General
Pintura General

9. FASES DEL PROYECTO Y CRITERIOS DE FINALIZACION

NOMBRE DE LA FASE:

ESCALA DE TIEMPO: MENSUAL (DIAS/SEMANAS/MESES)

EME FEB MAR | ABR

MAY | JUN JuL AGS SEP OCT | NOV | DIC

Formalizacion del PADA.

Ratificacion y/o actualizacién
de Enlaces de Archivos de
framite

Revision de instrumentos de
archivo.

Programacion de
transferencias primarias

Recepcidn de fransferencias
primarias

Adecuacion fisica del
inmueble (pintura)

Adecuacion fisica del
inmueble (limpieza general)

Modernizacion yfo
mantenimiento a equipo
tecnologico.

10. RESULTADOS DEL PROYECTO PADA 2022

PADA elaborado y formalizado

Se elaboré e implemento el proyecto PADA
2022, cumpliendo con ello con su
elaboracion, publicacion en pdagina oficial.

Ratificacion y/o actualizacidn de Enlaces de
Archivos de tramite

Se solicité mediante el memordndum interno
(DGFA-0262-2022) la ratificacion de los
enlaces de los Archivos de trdmite; de lo que
se obtuvo respuesta de las dreas mediante

los memorandums: DGFA/0271/2022,
DGIS/0282/2022, DGO/0270/2022,
DGT/0266/2022, OIC/ISIE/043/2022 ¥
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DGIS/203/2022. Se adjuntan al presente
resultado.

Programacién de transferencias primarias

Mediante el memorandum DGFA/0313/2022
se programaron las transferencias primarias
2022, de las cuales fueron recibidas 8
transferencias primarias.

Instrumentos de control Archivistico actualizados

Se realizd una visita al Archivo de Universidad
de Sonorq, en la cual se nos capacito de
manera muy general en tema de Archivo y
la implementacion de la ley; en la cual hizo
la recomendacion de que se empezara a
frabagjar con las fichas de valoracion
documental en el transcurso del ano 2023,
para después proceder a la actualizacion
de los instrumentos de control Archivistico,
asi mismo se nos hace la aclaracion que
estas actualizaciones deberdn ser
esporddicas y de preferencia solo una vez al
ano.

Adecuacion fisica del inmueble

Se tuvo como limitante la falta de
presupuesto para hacer lo programado al
cien por ciento, sin embargo, se llevd a cabo
la limpieza general del archivo por parte del
personal de limpieza adscrito, quedo
pendiente pintura.

Modernizacidn o servicio de mantenimiento a los
equipos tecnoldgicos

El personal de la Direccion General de
Innovacion vy Sistemas dio servicio de
mantenimiento y limpieza a los escaners en

| el mes de octubre para prolongar la vida util

de los mismaos.

11. RESULTADOS DEL PROYECTO

31-enero-2023

|
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FECHA DE
VALIDACION

C.P. JORGE COTA”
GUTIERREZ

DIR. GRAL DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION

LIC. VICTOR DANIEL
MARTINEZ NUNEZ

DIRECTOR DE FINANZAS

MTRA. BRENDA LUCERO
1IARCO PENA

COORDINADOR TECNICO
DE ARCHIVO
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